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7.技能竞赛工作程序
1、目的

为加强学院对各级各类学生技能竞赛活动的管理，强化学生实践技能培养，推进素质

教育，落实“以赛促学，以赛促教，以赛促建”的教学思想，促进学风建设，培养学生的

创新意识、实践能力和团队精神，提高学院办学质量，扩大学院影响力，特制定本程序。

2、适用范围

本程序适用于学院组织的各级各类技能竞赛活动管理。

3、职责

学院成立学生专业技能竞赛领导小组，负责全学院学生专业技能竞赛工作组织领导。

领导小组下设竞赛办公室，竞赛办公室地点设在技能实训中心，竞赛办公室主任由技能实

训中心负责人担任。

3.1 竞赛办公室负责院级以上（含院级）学生专业技能竞赛工作的组织和管理；

3.2 各学系（部、中心）负责本系（部、中心）级学生专业技能竞赛工作的组织和管理；

负责制定竞赛实施方案和细则，组织本部门相应级别技能竞赛活动；

3.3 技能实训中心对各学系技能竞赛的开展情况进行指导、监督。

3.4 对经学院竞赛办公室组织的，并在院级以上（含院级）各类学生技能竞赛工作中获奖

的个人或团队，学院按参赛级别分别给予相应的表彰与奖励。

3.5 学院主管领导负责不定期检查与组织改进活动。

4、工作程序

4.1 参加校外技能竞赛工作程序

4.1.1 技能实训中心收集、整理、公布转发省、国家相关部门竞赛通知

4.1.2 各学系提交相关专业拟开展技能竞赛报告、培训计划、经费预算等方案报技能实训

中心、学院领导批准。

4.1.3 各系提交选手、带队老师报名资料到技能实训中心

4.1.4 技能实训中心以学院名义统一向上级主办部门上报学院参赛报名资料

4.1.5 各参赛项目负责人组织开展选手赛前培训

4.1.6 参赛项目负责人带队参加比赛

4.1.7 参赛项目负责人报销竞赛费用，提交参赛相应总结资料

4.1.8 技能实训中心、相关竞赛项目负责人奖状接收、发放

4.1.9 各获奖竞赛项目负责人提交奖金申请报告、分配方案报技能实训中心、学院领导审

批

4.1.10 技能实训中心对相关竞赛资料整理归档、总结。

4.2 校内技能竞赛工作程序

4.2.1 技能实训中心制定、发布学年度技能竞赛工作时间安排
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4.2.2 各学系提交各专业技能竞赛开展计划、资金预算等方案到技能实训中心

4.2.3 技能实训中心收集、汇总、初审各学系上报技能竞赛方案

4.2.4 技能实训中心将各技能竞赛方案、资金预算等汇总报学院教指委专家、全会评审

4.2.5 通过学院教学指导委员会全体会议审议通过的技能竞赛方案报学院领导审批

4.2.6 各学系分别进行技能竞赛工作的宣传、组织和实施开展

4.2.7 技能实训中心组织实施院级技能竞赛项目的开展及学院技能竞赛颁奖典礼、总结会

4.2.8 各系提交技能竞赛开展情况相关佐证材料

4.2.9 各系、技能实训中心报销相关技能竞赛费用

4.2.10 技能实训中心对年度技能竞赛资料整理、归档、总结。

5.相关文件

5.1《汕头职业技术学院学生技能竞赛管理暂行办法》

5.2《奖金颁发标准》

6.相关记录

6.1《高职技能大赛预报名表》

6.2《参加省赛的预算申请表》

6.3《省赛报名表》

6.4《奖金申请表》

6.5《院级竞赛报名表》

6.6《校内竞赛巡查表》

6.7 各学系技能竞赛报告、汇总表、各技能竞赛项目实施方案（无统一格式，由学系提供）
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4.1 校外技能竞赛工作流程图

校外竞赛流程图
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4.2 校内技能竞赛工作流程图

校内竞赛流程图
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